服务器下架（设备下架）用户至机房取出流程规范表

	取货单位填写

	下架原因
	终止协议

	下架时间
	20   年   月   日       时      分

	下架取货人姓名
	

	下架取货人身份证号码
	

	下架取货人联系手机
	

	下架服务器IP地址
	

	设备名称/型号/U数
	

	设备数量及参数
（CPU/内存/硬盘）
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	本用户承诺因取货人签名后，所取走设备的质量和数量等无需中网承担任何责任。

取货单位（公章）：               取货单位（法定代表人签名）：

取货人取货核对并接收签名：
取货日期：   年   月   日


	交货单位填写

	交出方所有人员都需要核验：
1．取货人身份证原件，并确认姓名、身份证号码与下架取货人信息一致；
2．将取货人身份证复印件粘贴于本表背面；
3．现场拨打取货人手机号码，确保与取货人联系手机一致；
4．与收货人核对服务器等设备的数量和质量等。

	营销人员确认可以取货
	签名：                      日期：

	营销总监确认可以取货
	签名：                      日期：

	财务部审核 未欠款
	签名：                      日期：

	机房技术人员（交出人）
	签名：                      日期：

	机房管理人监督审核
	签名：                      日期：


注：此表流程完整后，保存于机房方，同时扫描上报。

